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Goteborgs Stads styrsystem Om Goteborgs Stads styrande
dokument

& & & @.@Q Goteborgs Stads styrande dokument &r vdra
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Vara o =~
utgangspunkter &F 3

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
e rattigheter och icke-diskriminering omsatts i

praktisk verksamhet genom att de integreras i

Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Vira och beslut om styrande dokument har en stor
AN orvtsittningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

stadens verksamheter.

var
systematik

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invénare,

For att forverkliga utgdngspunkterna behdvs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Géteborgs Stad giller de styrande ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullmaktige och  ir beslutat.
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

ndmnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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Dokumentnamn: Géteborgs Stads rutin for kommunikation av registerkontroller

Beslutad av: Giller for: Diarienummer: Datum och paragraf for
Sakerhetsskyddschef Berérda namnder och 1191/20 (SLK-2023-00044) beslutet:

styrelser 2020-08-17
Dokumentsort: Giltighetstid: Senast reviderad: Dokumentansvarig:
Rutin Tillsvidare 2023-12-22 Stadsledningskontorets

sakerhetsskyddschef

Bilagor:
Bilaga 1: Exempel pa korrekt ifylld blankett for forvaltningar
Bilaga 2: Exempel pa korrekt ifylld blankett fér bolag

Innehall

[ 1= o [ 11 5T 4
Syftet med denna rutin.............oo s 4
Vem omfattas av rutin ... 4
AVGIANSNING . ¢ttt s 4
Koppling till andra styrande dokument ............ccoooriii i 4
LagbestammelSer ... ..o 4

RUBIN e 5
ANSvar 0Ch OrganiSatioN ...............uuuuuiiii s 5
00T 0] €= 1141 0= £ ] 1Y P 5
Blanketter till SAkerhetspolisen ..., 5
Aterkoppling frin SEKerhetSpOlISEN..............ccveeieieeeeee e, 6

FOrValtNiNg c...vee e 6
7] =T 6
Avslut av registerkontroll............coo o 6
Genomlysning av Géteborgs Stads register for registerkontrollerade............... 7

Goteborgs Stads rutin for kommunikation av registerkontroller 3(7)



Inledning

Syftet med denna rutin

Denna rutin syftar till att skapa en gemensam siker process for hantering av
registerkontroller mellan registerkontrollfunktionen pa stadsledningskontoret (hddanefter
SLK) och berérda ndmnder och styrelser i Goteborgs Stad.

Vem omfattas av rutin

Denna rutin géller tillsvidare, i enlighet med Goteborgs Stads riktlinje for
sdkerhetsskydd, for de ndimnder och styrelser inom Géteborgs Stad som bedriver
sakerhetskénslig verksamhet och ddrmed har tjanster placerade i sékerhetsklass.

Avgransning

Inom processen for sikerhetsprovning reglerar denna rutin enbart berérda nimnder och
styrelsers hantering av registerkontroller gentemot SLK. Resterande delar av
sdkerhetsprovningen (exempelvis intern hantering av registerkontroller, grundutredning
och sékerhetsskyddsavtal) regleras genom interna rutiner i respektive verksamhet.

Koppling till andra styrande dokument

Denna rutin kompletterar Goteborgs Stads riktlinje for sdkerhetsskydd genom att
konkretisera namnders och styrelsers kommunikation kring registerkontroller med
registerkontrollfunktionen pa SLK. Den &r en del av det regelverk som styr Goteborgs
Stads sikerhetsskydd.

Lagbestammelser

Sakerhetsskyddslagen, sdkerhetsskyddsforordningen, Sékerhetspolisens
foreskrifter och aktuella tillsynsmyndigheters foreskrifter.
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Rutin

Ansvar och organisation

Respektive berérd nimnd och styrelse ansvarar for att ta fram
sdkerhetsskyddsavtal med aktuella leverantorer, entreprendrer m.fl., genom
sdkerhetsskyddsanalys och befattningsanalys placera tjénster i sdkerhetsklass samt
sdkerhetsprova de individer som innehar en tjanst placerad i sdkerhetsklass.

Sdkerhetsskyddsavtal och sdkerhetsprovning genomfors av verksamhetens
sakerhetsskyddsorganisation efter beslut av hogsta chef eller sdkerhetsskyddschef efter
delegering fran ndmnd/styrelse.

Aterredovisning fran Sikerhetspolisen till Géteborgs Stads verksamheter gors till SLK:s
registerkontrollfunktion, som i sin tur vidarebefordrar informationen till respektive
verksamhet for beslut om den sékerhetsprovades pélitlighet och lojalitet. Vid avslutad
anstillning eller annan foérdndring av uppdrag som paverkar sikerhetsklass ansvarar
respektive ndmnd eller styrelse for att skyndsamt meddela Sikerhetspolisen genom
anvisad blankett pa Sdkerhetspolisens hemsida.

Kontaktpersoner

Endast anstéllda 1 Goteborgs Stads forvaltningar kan vara kontaktpersoner hos
Sdkerhetspolisen. Enbart dessa kontaktpersoner far skicka in registerkontroller till
Séakerhetspolisen samt kontakta Sékerhetspolisen for fragor om hanteringen av
registerkontroller.

Bade namnder och styrelser ska ha en utsedd kontaktperson gentemot SLK:s
registerkontrollfunktion. Kommunikation mellan SLK:s registerkontrollfunktion och
ndmnd/styrelse sker genom utsedd kontaktperson om inte annat specificeras nedan.
SLK:s registerkontrollfunktion ska ha ett register éver vilka personer inom Géteborgs
Stad som é&r utsedda kontaktpersoner hos SLK och/eller Sékerhetspolisen. Namnder och
styrelser ansvarar for att meddela SLK:s registerkontrollfunktion nér personer ska
anmalas eller avanmélas som kontaktpersoner.

Blanketter till Sakerhetspolisen

Efter genomford grundutredning ska Sakerhetspolisens blankett ”Ansdkan om
registerkontroll” samt, vid placering i sékerhetsklass 1 och 2, ”Bilaga: Sérskild
personutredning for sdkerhetsklass 1 och 2” fyllas i. Namnder skriver sjdlva under dessa
blanketter och skickar in till Sdkerhetspolisen. Styrelser skickar ifyllda blanketter utan
underskrift till SLK, som skriver under och skickar in till Sékerhetspolisen. Se denna
rutins bilaga 1 (forvaltning) eller bilaga 2 (bolag) for korrekt ifylld bilaga.

Béde ndmnder och styrelser ska éven skicka en sammanstéllning av inskickade
registerkontroller till SLK:s registerkontrollfunktion i syfte att mojliggora dterkoppling
fran Sakerhetspolisen till respektive verksamhet.
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Av notifieringen ska f6ljande information framgé: Personnummer, for- och efternamn,
datum for inskickad registerkontroll, samt ansvarig forvaltning/bolag. For sékerhetsklass
1 och 2 ska dven motsvarande information om eventuell medkontrollerad inkluderas.

Notifieringen kan utformas enligt nedan:

Forvaltning/Bolag, datum

483dmmdd-nnnn Efternamn Fornamn

dadammdd-nnnn Efternamn Fornamn Medkontrollerad

For mer information om hur notifiering gér till, kontakta SLK:s registerkontrollfunktion.

Aterkoppling fran Sakerhetspolisen

Efter genomford registerkontroll aterkopplar Sékerhetspolisen till
registerkontrollfunktionen pa SLK som vidarebefordrar information till aktuell
verksamhet. Om registerkontrollen inte ger nadgot utslag meddelas berdrd verksamhet och
ingen vidare dterkoppling dr nodvéndig.

Om Sékerhetspolisens registerkontroll resulterar i ett utfall skiljer sig hanteringen mellan
Goteborgs Stads forvaltningar och bolag:

Forvaltning

Vid utfall meddelar Sékerhetspolisen SLK:s sikerhetsskyddschef, som i sin tur meddelar
berdrd forvaltnings sikerhetsskyddschef. Det ar respektive forvaltning som beslutar om
individen, mot bakgrund av denna information, anses pélitlig och lojal. Nér beslut &r taget
meddelas SLK:s sidkerhetsskyddschef som i sin tur vidarebefordrar denna information till
Sakerhetspolisen.

Bolag

Vid utfall meddelas berort bolags sidkerhetsskyddschef direkt av Sékerhetspolisen.
Verksamheten beslutar om individen, mot bakgrund av denna information, anses palitlig
och lojal. Nér beslut ér taget meddelar verksamhetens sikerhetsskyddschef
Sakerhetspolisen.

Avslut av registerkontroll

Respektive ndmnd och styrelse ansvarar sjélva for att vid behov avsluta registerkontroller.
Detta gors genom blanketten ”Upphorande av registerkontroll” som aterfinns pa
Séakerhetspolisens hemsida. Namnder skriver sjidlva under blanketten och skickar in till
Sdkerhetspolisen. Styrelser skickar ifylld blankett utan underskrift till SLK, som skriver
under och skickar in till Sdkerhetspolisen. Nar registerkontrollen upphért meddelar
Sakerhetspolisen SLK:s registerkontrollfunktion, som uppdaterar Géteborgs Stads
gemensamma register. Namnder och styrelser behover darfor inte notifiera SLK om
upphorda registerkontroller.
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Genomlysning av Goteborgs Stads register for
registerkontrollerade

Néamnder och styrelser som innehar tjanster placerade i sdkerhetsklass ska ha ett internt
uppdaterat register 6ver dessa. Registret ska arligen kvalitetssikras genom avstdimning
mot Séakerhetspolisens centrala register. SLK:s sdkerhetsskyddschef ansvarar for att
samordna granskningen av Goteborgs Stads gemensamma register och uppdateringen
gentemot Sidkerhetspolisens register.
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